
 

แบบใบลาพักผอน 
 

       เขียนที…่………………………….……………. 
          วันที่ ………เดือน…………………พ.ศ.………. 
เร่ือง     ขอลาพักผอน 

เรียน    …………………………………….  
  
                          ขาพเจา……………………….………….. ตําแหนง …………………....……………….. 
สังกัด ……………………………………………….……………………………………………….…………       
มีวันลาพกัผอนสะสม ….……………….…... วันทําการ     มีสิทธิลาพักผอนประจาํปนี ้อีก  10   วันทําการ      
รวมเปน …………..วันทาํการ    ขอลาพักผอน  ต้ังแตวนัที…่………..…..…… ถึงวนัที ่……..……..………  
มีกําหนด …..………. วัน    ในระหวางลาจะติดตอขาพเจาได ……….………………………………….….. 
…………………….………………………………………………….……………………………………….. 
 
   สถิติการลาในปงบประมาณนี้                                                     ขอแสดงความนับถือ 

ลามาแลว       ลาครั้งนี้          รวมเปน                                 (ลงชื่อ) …………………..………………..… 

………….. …...………  ….……..…                                       (………………....………………..…)              
      

(วันทําการ)   (วันทําการ)    (วันทําการ )                          
                                                                                     า

(ลงชื่อ) ……………………………. ผูตรวจสอบ           
ตําแหนง …………………………….                 
วันที่ ……..…/……….…/………..…                          
   
 
            

                 
                    
                                    

       
            
                  

       
       
       
                              
ความเห็นผูบังคับบญัช
   

        …………………………..……………… 
.…..…………………….…..……………..….. 

    (ลงชื่อ) …………………………….……. 
    ตําแหนง …………………………………    
    วนัที่ …………/…………….…/……..….. 

 

คําสั่ง    
                   อนุญาต                ไมอนุญาต 
     

        ………………………………….……….  
…………………………………….…….……. 

    (ลงชื่อ) ……………………………..….…..  
    ตําแหนง …………………………..………. 
    วันที่ ……………/………………/…..…..… 


